T.C.
KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Kilis 7 Arahk Universitesi uzaktan ogretim
uygulamalarmin isleyis ve esaslarini belirlemek, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 44.
ve 46. Maddeleri ile Yiksekogretim Kurulunca 1 Subat 2013 tarihinde kararlastirilan
“Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar” cergevesinde Kilis
7 Aralik Universitesi’nde 6n lisans, lisans ve yiiksek lisans diizeyinde acilacak ve yiiriitiilecek
uzaktan ogretim program ve dersleri ile 6rgiin 6gretimde uzaktan 6gretim yoluyla okutulacak
derslere iliskin genel ilkeleri ortaya koymaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Kilis 7 Aralik Universitesi’nde uzaktan 6gretim programlarinin
acilabilecegi alanlari, uzaktan 6gretim yoluyla verilecek dersler ve sinavlarmin yapilma sekli
ile uzaktan 6gretime iligkin diger hususlar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 44. ve 46. maddeleri,
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar, yiiriirliikteki Kilis 7
Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Kilis 7 Aralik
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Kilis 7 Aralik Universitesi Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y onetmeligi temel alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) KUZEM: Kilis 7 Aralik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni,

b) Ilgili Birim: Universitede uzaktan &gretim progranu ve dersleri yiiriiten Fakiilte,
Enstitii ve Yiiksekokullari,

c) Ilgili Birim Yayin Komisyonu: Uzaktan dgretimi siirdiiren her birimin olusturacagi
en fazla bes kisilik komisyonu,

d) ilgili Birim Yonetim Kurulu: Uzaktan Ogretimi surdiren her birimin yonetim
kurulunu,

e) Rektor: Kilis 7 Aralik Universitesi Rektori’ni,

f) Senato: Kilis 7 Aralik Universitesi Senatosu’nu,



g) Uzaktan Ogretim Komisyonu: Ilgili Rektdr Yardimcisi baskanliginda uzaktan
ogretimi  siirdiiren birimlerin koordinatérleri, KUZEM temsilcisi, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 temsilcisi ve Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig1 temsilcisinden olusan komisyonu,

h) Universite: Kilis 7 Aralik Universitesi’ni, belirtir.

Aciklamalar

Madde 5- Bu yonergede kullanilan kavramlara iligskin agiklama ve tanimlar:

a) Uzaktan Ogretim: Ogrenci ve dgretim elemanlarmin farkli ya da es zamanda farkli
yerde oldugu; 6gretimin, igerik aktarimi ve etkilesimin bilgi ve iletisim teknolojileri yoluyla
saglandig1 6gretim yontemidir.

b) Dersin Igerigi: Uzaktan 6gretim uygulamalarinin temel egitim malzemeleri olan
ders kitabi, yardimci kitap kaynak dokiimanlar, coklu ortam yazilimlari, ses ve video kayitlari,
etkilesimli ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler, isbirligine dayali etkinlikler, ders
izlencesi (programi) ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadigi igeriktir.

¢) e-Igerik: Elektronik ortamda ses, video, e-kitap gibi teknolojiler tizerinden sunulan
igeriktir.

d) Ogretim Tasarimi: Ogrenme gereksinimlerinin  belirlenmesi, belirlenen
gereksinimlere uygun 6grenme etkinliklerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesi siirecidir.

e) Internet (Web Ortami/Elektronik Ortam): Derslerin iletisim agna bagl bilgisayarlar
Uzerinden etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile kullanilan
tekniklerin timaind kapsar.

f) e-6grenme: Bilgi ve iletisim teknolojileri (bilgisayar, web, Internet ortami gibi
ortamlar) kullanilarak ger¢eklesen 6grenmedir.
g) Etkilesim: Ogrenci, icerik ve ogretim elemani arasindaki iletisimin elektronik

ortamda sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araglarla eszamanli veya farkli
zamanli olarak saglanmasidir.

h) Ogrenme ve Icerik Yonetim Sistemi: Farkli bigimlerdeki ders iceriginin, etkilesimli
alistirmalarin, 6grenci bilgilerinin, bilgi paylasimi ve iletisim amaciyla kullanilan tekniklerin,
ogrenci kayitlarimin ve farkli bilgilerin yOnetimi i¢in e-6grenme siirecinde kullanilan
bilgisayar yazilimidir.

i) Harmanlanmis Ogretim: Uzaktan &gretim ve yiiz yiize dgretim ydntemlerinin
birbirini tamamlayacak bigimde bir arada kullanildig1 6gretim yontemidir.

Uzaktan Ogretimin Hedefleri

Madde 6- Uzaktan 6gretim uygulamasmin hedefleri sunlardir:

a) Universitenin egitim-6gretim olanaklarnin etkin ve verimli kullanilmasini
saglamak,

b) Yiiksekdgretimin yayginlasmasimni saglayarak verimliligi artirmak, bilgiyi tim
kitlelere ulastirmak,



c) Egitim-6gretim olanaklarmdan Universite oOgrencilerinin daha etkin ve esit
yararlanmasimi saglamak,

d) Yeni gelisen teknolojileri egitim-6gretim siire¢lerinde kullanarak &grencileri ¢cagin
gerektirdigi bilgi, beceri ve degerler ile donatmak,

e) Giincel teknolojileri kullanan 6gretim elemanlar1 yetistirerek tilkede 6ncili ve 6rnek
olmak,

f) Yliz-yiize egitimin ve e-0grenme yonteminin gilighii yonlerini birlestirerek nitelikli
mezunlar vermek,

g) Ders igeriklerinin ve &gretim materyallerinin etkin bir bigimde paylasilmasini
saglamak,

h) Ogretim eleman: ve dgrenci arasindaki etkilesimi planli ders saatlerinin ve yerlerin
disinda da siirdiirmek,

i) Bilgi ve iletisim teknolojilerinin sagladigi etkilesimli ve ¢oklu ortam olanaklari ile
smirsiz bilgiye ulasabilme 6zelliklerinden yararlanarak egitimin etkinligini arttrmaktir.

Uzaktan Ogretim Programlar ve Derslerin Yuritilmesine iliskin flkeler

Madde 7- Uzaktan 6gretim; eszamanli veya farkli zamanli teknolojiler aracilig ile
yiiriitiiliir. Yeni uzaktan 6gretim programlar1 ve orgiin 6gretimde uzaktan 6gretimle verilecek
dersler ilgili birimin kurul karar1 ve Senatonun karari ile agilabilir. Smavlarm yiirtitiilmesi
ilgili birimler tarafindan yapilir. Smavlarin ¢evrimi¢i yapildigi durumlarda ise sinavlarin
organizasyonu, yiiriitiillmesi ve sonuglarinin yaymlanmasina iligskin teknik islemler KUZEM
tarafindan yapilir.

Uzaktan Ogretim Kapsaminda Acilacak Dersler/Programlar

a) Uzaktan 6gretim kapsaminda agilacak derslerin/programlarin uygulamaya iliskin
ozellikleri, kullanilacak kaynak ve degerlendirme yaklagimlar1 ilgili 6gretim elemani
tarafindan ayrmtili olarak belirlenir. Ders/program agilmasma bu belirlemeden sonra
KUZEM’in olanaklar1 dogrultusunda karar verilir.

b) Kullanilacak kaynaklarm ¢oklu ortam uygulamalari, video ¢ekimleri, gerekli
yazilimlar ve benzeri diizenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlar1 ve
sesli kitaplar ile alistirma yazilimlari, deneme smavlari, akademik danigmanlik hizmetleri
ilgili Fakilte/Enstiti/Yuksekokul ile dersin hocasi tarafindan esgiidiim i¢erisinde hazirlanir.

C) Acilacak derslerin 6zelliklerine bagli olarak yiiz yiize ve/veya uzaktan Ogretim
yontemleri ¢ergevesinde yiiriitiilmesine iliskin ders saatleri, ilgili birimlerce belirlenir ve her
ogretim yariyili/yili baginda KUZEM’e bildirilir.

Ogrenci Kabulii, Kayit, Smav ve Ders Gecme Y 6ntemleri

Madde 8- a) Uzaktan 6gretim diploma programlarina ya da derslerine dgrenci kabulii,
diger programlardaki gibi gerceklesir; dgrenci isleri “Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans,



Lisans Egitim-Ogretim Ve Smav Yonetmeligi” ile “Kilis 7 Aralik Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi” ve ilgili diger yonetmeliklere gore yiiriitiiliir. Ekle-
birak siireci bitiminde her ders i¢in 6grenci listesi kesinlesir ve tiim islemler bu listeye bagl
olarak yapilir.

b) Uzaktan Ogretim Ogrencileri Orglin Ogretim Ogrencileri ile aynt hak ve
sorumluluklara sahiptir. Uzaktan 6gretim programlart ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen
derslere kayitli 6grencilerin derslerdeki devam gerektiren etkinliklerini, 6gretimi surddren
ilgili birim kurullar1 belirler ve donem baslamadan 6nce ders izlence sayfalarindan duyurulur.
Devam durumu &grencilerin sisteme girisi, sanal smiflara katilimi ve 6gretim materyallerine
erisimi Ol¢iit alinarak belirlenir.

¢) Olgme ve degerlendirmede Kilis 7 Aralik Universitesi’nin ilgili yonetmelikleri ve
Yiiksekogretim Kurulu’nun uzaktan egitim konusundaki mevzuati ¢er¢evesindeki hukimler
uygulanir.

Egitim-Ogretim Siireci

Ders Tasariminda Birimlerin Uymasi Gereken Ilkeler

Madde 9- Uzaktan 6gretim kapsamindaki ders tasarmmlar1 asagida belirtilen ilkeler
dogrultusunda yiriitiilir.

a) Ders Tasarimimin Yeterligi: Ders iceriginin tam ve etkin bir sekilde aktarilmasini
saglayacak tasarim, Ogretim dOnemlerinin baslangicinda ogrenci ders kayitlarinin
acilmasindan 6nce ilgili 6gretim elemani tarafindan hazirlanir.

b) Etkilesim: Uzaktan 6gretim uygulamalarinda etkilesimin (6grenci-6gretim elemant,
ogrenci-igerik, ogrenci-o6grenci) nasil saglanacagi ogretim elemani tarafindan planlanir ve
uygulanir. Uygulamalar 6grencilerin gorsel, isitsel, sosyal ve bilissel agilardan farkli tercihleri
olabilecegi g6z dninde bulundurularak gesitlendirilir.

c) e-igerik ve Iletisim Teknolojileri: Icerigin aktarilmasini saglamak amaciyla uygun
teknolojiler segilir. Ogretim materyalleri dersin kapsamimi tam ve etkin bir sekilde dgrencilere
aktarmak amaciyla donem basinda dersler baslamadan tim haftalar igin program
koordinatorlerinin onay1 dogrultusunda dersin 6gretim elemaninca hazirlanir.

d) Ogretim Tasarimi: Ders igeriginin &ngdrdiigii egitimin etkili ve verimli sekilde
sirdiiriilip sonuglandirilmasi i¢in egitim kuramlar1 ve egitim teknolojisi olanaklar1
cercevesinde program koordinatdrlerinin onayr dogrultusunda ilgili Ogretim elemant
tarafindan sistematik bir planlama, gelistirme, uygulama ve degerlendirme siireci olan dgretim
tasarimu stireci gergeklestirilir.

e) Ogrenci Destek Hizmetleri: Ogretim yartyil//yili basinda her ders i¢in uygulanacak
kurallar 6lgcme ve degerlendirme bigimi, ders izlencesi, ders calisma Onerileri gibi dnemli ve
gerekli agiklamalar ders izlence sayfalarinda yaymlanir. Ogrencilere sunulacak her tiirlii ders
malzemesi, ders planinda ongoriilen siirelerde erisime agilir. Ayrica, dgrencilerin teknik
konularda strekli cevrimigi yardim alabilmeleri saglanir.



f) Olgme ve Degerlendirme: Olgme ve degerlendirme, her tiir egitsel uygulamanin
temel 6gelerinden birisi olup, 6grencilerin ders basarisi (notu) ya da performans: yaninda, bu
dersin egitsel basarisiyla ilgili geribildirimleri de igerir. Geribildirimler hizli ve agiklayici
nitelik tasir. Olgme ve degerlendirme bigimleri, dersin amaglar1 ve igerigiyle tutarh olacak
sekilde belirlenir. Olgme ve degerlendirme, &grencilere kendi &grenme hizlarmi ve
diizeylerini degerlendirebilme ve yetersiz olduklari alanlar1 belirleyebilme olanagi saglayacak
tarzda dizenlenir.

g) Ders Degerlendirmesi: Dersle ilgili sorunlarin belirlenmesi ve giderilmesine yonelik
olup ders sunumu sonunda 6grenme hedeflerine ulasma, ders sunum teknolojilerinin etkin
kullanimi ve sunum bigimiyle ilgili 6grencilerin goriislerini kapsar. Ders sunum siireci
sirasinda yapilan gozlemler ve Ogretim elemanlar1 ile O6grencilerin degerlendirmelerine
dayanir.

h) Yz-yiize Egitim: Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerin karariyla her ders icin donem
boyunca en az dersin haftalik kredisi kadar ders saati yliz-yiize egitim yapilabilir.

1) Staj Uygulamalar1: Staj uygulamasi olan birimler, staj yonergesi kapsaminda kendi
staj uygulamalarini ve yerlerini belirler.

Derslerin islenmesi Siirecinde Uyulmas1 Gereken Ilkeler

Madde 10- Uzaktan 6gretim kapsaminda derslerin islenmesinde uyulmasi gereken
ilkeler sunlardir:

a) Sertifika: Ogretim elemanlarinin uzaktan dgretim siirecinde daha verimli ders
verebilmeleri icin Kilis 7 Aralik Universitesi tarafindan verilen ve elektronik ortamda
O0grenme ve Ogretme konusunda yeterlik kazandiran “e-Egitmen Sertifikas1” programima
katilimi saglanir.

b) Zamanlama: Eszamanli derslerin planlanmis zaman dilimleri i¢erisinde yapilmasi,
derslere katilmayan ya da tekrar yaparak dersi pekistirmek isteyen 6grencilerin yararlanmasi
icin kayit altina alinmasi saglanir. Ders saatlerine iliskin degisiklik, 6grencilere 6nceden
bildirilir.

c) e-Ders Izlencesi: Ogretim elemanlar1 verdikleri derse ait ayrmtili izlenceyi ders
baglamadan Once hazirlar ve 6grenciyle paylasir. Asenkron yiritilen derslerde, derse ait
ayrmtili izlence en az 5 giin 6nceden sisteme yliklenmis olur.

d) Derslerin Islenmesi: Uzaktan dgretim programlarinda ve uzaktan dgretim yoluyla
verilen derslerde her ders saati 6rgiin O0gretimdeki ders siiresi kadardir. Her ders, katilan
ogrenci sayisindan bagimsiz olarak ag/internet tizerinden ¢evrimici teknolojilerle verilir. Dersi
yalnizca dersin 6gretim elemani/elemanlar1 verir. Dersin 6gretim elemani, haftalik toplam
ders saatinin yarisimni (%50) farkli 6grenme etkinlikleri ile isleyerek Ogretim icerigini
zenginlestirebilir. Ancak, farkli 6grenme etkinlikleri yapamadiklar1 durumlarda tiim ders
saatlerini sanal smif ortaminda isleyebilirler.

e) Ogretimin Igeriginin  Zenginlestirilmesi: ~Uzaktan &gretimin  igeriginin
zenginlestirilmesi amaciyla farkli 6grenme etkinlikleri kullanilabilir. Kullanilan bu etkinlikler
harcanan emek dikkate alinarak ders saat siirelerinin belirlenmesinde degerlendirilir. Bu
etkinlikler arasinda sinirlayict olmamak kaydiyla agiklamali 6dev, agiklamali soru-problem



¢oziimii, kisa sinav, ders sunumu, konu anlatimi, baglantilandirilmis konu-olay-makale
incelemesi veya elestirisi gibi yazili-gorsel etkinlikler, ders videosu, 0grenme nesnesi,
seslendirilmis ders anlatimi gibi gorsel-isitsel etkinlikler ile soru-yanit ve tartigma gibi
etkilesimli ¢aligmalar yer alir. Bu 6gretim etkinliklerinin ve karsilik gelecek ders saatlerinin
belirlenmesi, her birimin Yayn Komisyonu tarafindan gerceklestirilir.

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler (e-igerik)

Madde 11- Dersin web ortaminda (6grenme yonetim sistemi, blog, wiki, sosyal
medya vb.) asagidaki belirtilen sayfalar bulunur. Dersin izlenmesini kolaylastirmak agisindan
bu sayfalar arasinda tutarli bir yapi kurulur ve sayfalar kolay kullanilabilir bir yapida
dizenlenir.

a) Derse Iliskin Genel Bilgiler

e Dersin tam adi, bolimu, kodu, kredisi

« Ogretim elemanlar1 web sayfalarina baglantilar

* Ders izlencesi sayfasina baglantilar

* Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar

* Duyurular/6dev ve proje sayfalarina baglantilar

» Icerik sayfalarina baglantilar.

b) e-Ders Izlencesi (Programi)

* Dersin 6grenme kazanimlari, 6nkosullar, katalog bilgileri
* Dersin yliriitiilme sekli (varsa kag saat yiiz yiize vs.)
* Ders kitab1 ve yardimci kaynaklar

+ Olgme ve degerlendirme

+ Ogretim dénemlerinin basmda sunulmak iizere tiim ddev ve smav tarihlerini iceren
haftalara boliinmiis program.

¢) Igerik Sayfalar1

Icerik sayfalarmda ders notlari, etkilesimli érnek ve alistrmalar vb. bulunur. Ders

notlarinin hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

* Her konunun basinda konunun §grenme kazanimlar1 yer alir. Konulara diisiindiiriicii
sorular yonelterek baslanir.

* Ders notlar1 yeterli kapsam ve uzunlukta, Tiirkce dilbilgisi kurallarina uygun ve akici
bir anlatimla yazilir. Daha fazla ayrint1 i¢in baglant1 veya okuma 6devi verilebilir. Konu
sonlarinda 6zet yer alir.

* Sanal smif ortaminda ders anlatirken kullanmak i¢in konulara iliskin sunumlar
hazirlanmasi tercih edilir. Ayrica her sanal sinif kayds, ilgili haftaya eklenir.

« Ogrenciyi giidillemek ve etkin O6grenmeyi desteklemek icin okuma disinda
yapilabilecek birka¢ etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli alistirmalar, kendini



degerlendirme olanaklar1 ve konuya bagl olarak animasyon, simiilasyon, film, ses vb. gibi
coklu ortam materyalleri olabilir.

* Ders notlarinda net ve agik ifadeler tercih edilir, farkli kaynak ve gorsel-isitsel
medyalara baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri gz Oniine almarak Oneriler
yapilir.

» Igerik kisminda dgrencileri basili malzemeyi kullanmaya 6zendirecek alistirmalar ve
kendini degerlendirme testleri de yer alir.

d) Tartisma (Forum ve Sohbet) Sayfalar1

Tartigma sayfalar1 dersin 6gretim eleman1 ve 6grencileri arasinda karsilikli gonderilen
iletileri kapsar. Tartigsma sayfalar1 tercihen konulara ayrilmis ve tarih swrasma dizilmis
iletilerden olusur. Bu amagla, 6grencileri gruplara bolerek kendi aralarinda ve gruplar
arasinda tartigmalar yapmaya olanak saglayan yazilimlardan (6rnegin forum) yararlanilir.
Web tabanli derslerin bu 6zelliginin iletisimi artirict rol oynamasi beklenir. Ayrica, eszamanlh
tartigmalara olanak saglayacak bir sohbet ortaminin yaratilmasi da 6nerilir.

e) Odev/Smav/Duyuru Sayfalari

Odev/Sinav/Duyuru Sayfalarinda &dev/proje/smav sorular1 ve benzeri duyurular
bulunur. Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulasilabilir. Odevlerin hazirlanmasi ve
Internet araciligryla yollanabilmesi i¢in dgrencinin yapmasi gerekenler agik¢a yazilir.

f) Derslerin Izlenmesi ile Ilgili Bilgi Sayfasi

Bu sayfada;

* Kullanilacak bilgisayarlarin 6zellikleri,

* Kullanilacak tarayicinin 6zellikleri,

* Derse 6zel konular (6zel yazilim kullanilacaksa ona iliskin bilgiler),
« Icerige iliskin genel bilgiler,

* Calisma ve etkinlik Onerileri ve

* Grup etkinlikleri, dosya paylasimi, tartisma, sohbet vb. ortamlarda uyulmasi gereken
kurallar bulunur.

Harmanlanmis Ogretim

Madde 12- Orgiin 6gretim kapsaminda verilen bir ders, harmanlanmis &gretim
yontemi ile verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne kadarinm uzaktan
ogretim teknolojileri ile yiiriitiilecegine, ilgili birimin kurul karari ve Uzaktan Ogretim
Komisyonunun 6nerisiyle Senato karar verir.

Odemeler

Madde 13- Uzaktan 6gretime iliskin ek ders ddemeleri, derslerin saatlerine gore,
eszamanli sanal sinif dersleri/kayitlar: ile farkli 6grenme etkinliklerine iliskin etkinliklerin
toplam1 esas alinarak aylik olarak yiiriirliikteki yasal diizenlemeler gercevesinde yapilir.



Ydnetim ve Denetim

Madde 14- Uzaktan ogretimin esgiidiim yonetimi Uzaktan Ogretim Komisyonu,
denetimi ise ilgili birimler tarafindan yapilir. Uzaktan Ogretim Komisyonu, biri egitim-
ogretim yili basinda olmak Uzere yilda en az iki kez toplanir. Bu Komisyon, iiniversitede
uzaktan 6gretim uygulamalarinin esglidiim i¢inde yapilabilmesi i¢in gozlem ve degerlendirme
yapar, standart ve politikalar belirler. Uzaktan 6gretim smav takvimi ilgili birimlerin énerisi
lizerine Senato tarafindan belirlenir, sinav takvimi KUZEM ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 web sayfalarinda ilan edilir. Komisyon, merkezi yapilan smavlarda gorev alanlara
yapilacak 6demeler ile yazili egitim Ogretim materyali telif iicretlerine iliskin Universite
Yo6netim Kurulu’na 6neride bulunur.

Yurarluk

Madde 15--Bu yénerge hikimleri 2021-2022 6gretim yilinda yiiriirliige girer.

Yuratme

Madde 16- Bu y6nerge hiikiimlerini Kilis 7 Aralik Universitesi Rektori yuritir.



