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1. SAUPORT Egitim Yonetim Sistemine Giris

Kilis 7 Aralik Universitesi Uzaktan Egitim Ogrenme Yoénetim Sistemine ue.kilis.edu.tr web adresi ile
erisebilirsiniz.

Uzaktan Egitim Ogrenme Yénetim Sistemi: ue.kilis.edu.tr
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Sekil 1: Uzaktan Egitim Ogrenme Yonetim Sistemi

Uzaktan egitim ©6grenme yonetim sistemine Kullanici Adiniz ve Sifreniz olarak “T.C. Kimlik
numaranizin son 5 hanesi” ile giris yapabilirsiniz.

Sisteme giris yapildiginda o6gretim Uyelerini Sekil 2'de gosterildigi gibi SAUPORT ekrani
karsilayacaktir. SAUPORT ana ekraninda sag Ust boliimde; bildirimler, mesajlar, duyurulari ve
kullanici sekmeleri, ana ekranda; dersleriniz, ekranin solunda bulunan bélimde ise egitim ve iletisim
ile ilgili mendler bulunmaktadir.
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Sekil 2:


ue.kilis.edu.tr
ue.kilis.edu.tr
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2. SAUPORT Meniileri

Sekil 3'te gosterildigi gibi sayfanin sag Ust bolimiinde bildirim, mesaj, duyuru ve kullanici meniileri

bulunmaktadir.

Sekil 3: Bildirim, Mesaj, Duyuru ve Kullanici Meniileri

Tim bildirimlerinize (destek taleplerinize) buradan ulasabilirsiniz. Yeni bir bildirim eklendiginde
uyari olarak bildirim sayisi gosterilmektedir.

Tim mesajlariniza buradan ulasabilirsiniz. Yeni bir mesaj eklendiginde uyari olarak mesaj sayisi
gosterilmektedir.

Tim duyurulariniza buradan ulasabilirsiniz. Yeni bir duyuru eklendiginde uyari olarak mesaj
sayisi gosterilmektedir.

Kullanici mensinde ayarlariniza, kullanici bilgilerinize, dil seceneklerine ve ¢ikis yap butonuna
buradan ulasabilirsiniz.
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SAUPORT ana ekraninin sol bélimde bulunan mendiler ile sistem icerisinde farkl islevleri bulunan
bolimlere erisilebilmektedir.
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Sekil 4: SAUPORT Meniileri
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([ Ezitim
Ogretim lyesi oldugunuz derslerin tamamini gérebileceginiz bélimdiir.

Dersleriniz ile ilgili sanal siniflarin olusturuldugu bélimdur.

Dersleriniz ile ilgili kaynaklarin (video, ses, dis kaynak, dosya, resim) iceriklerinin
ylklendigi bolimdur.

Dersleriniz ile ilgili sunum igeriklerinin (scorm) yiklendigi bolimdir.

Dersleriniz ile ilgili soru havuzunun ve sinavlarin olusturuldugu bélimddir.

Derslerinizile ilgili 6devlerin olusturuldugu bélimddr.

@ Iletisim
Dersiniz ile ilgili sinif duyurulari yapabileceginiz bolimddr.
Derslerin 6gretim elemanlari, sistem yoneticileri ve diger kullanicilara mesaj yoluyla
ulasabileceginiz bolimdur.
Her ders icin ayri ayri olusturulan ders forumlarina, programlar ve genel konular
hakkinda olusturulan genel forumlara ulasabileceginiz bélimdir.

Sistem ve dersler ile ilgili her tdrli sorunlarimizi program koordinatérlerine
bildirebileceginiz bolimddr.
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3. Egitim Kategorisi

SAUPORT sisteminde bulunan egitimsel islevlerin bulundugu kategoridir. Bu kategoride Ders, Sanal Sinif,
Kaynak, icerik, Sinav, Odev modiilleri bulunmaktadir.

3.1.Ders Modiilii

SAUPORT sistemine giris yapildiginda ana ekranda 6gretim Gyesi oldugunuz dersleriniz Sekil 5’de gosterildigi
gibi Ders Modiill ekraninda listelenmektedir.

<

Sekil 5: Ders Modiilu

0
Sekil 6: Ders Kutucugu

Sekil 6’da dersin 6zet kutucuguna bakildiginda; sol Gst bolimde dersinizin kodu (KLSO1 — 23G-ING-ACL), sag
st bolimde dersinize ait siniflarin adlari (ILAHIYAT, SHMYO1, ...) yer almaktadir. Bunlarin altinda dersinizin
adi (ING-ACL-INGIZLICE-I) ve derse kayith olan &grenci listesinin gorilebildigi dgrenci listesi (850) yer
almaktadir. Ozet kutucugunun alt bélimiinde ise derse ait icerik, kaynak, sanal sinif aktivitelerinin sayilarini
gorebileceginiz ve aktivitelere ulasabileceginiz simgeler bulunmaktadir. Ders kodu ya da ders adini tiklayarak
ders detaylari sayfasina erisebilirsiniz.
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Sekil 7: Ders Detaylar

Sekil 7’de ders detaylari sayfasi gosterilmektedir. Aktiviteler Haftalik ve Genel aktiviteler olmak lizere 2
sttuna ayrilmistir.

Haftalik aktiviteler ders detaylari sayfasinin sol béliminde bulunmaktadir. Bu aktiviteler sanal sinif, kaynak
(video, ses, dis kaynak, dosya, resim) ve icerik (ders icerikleri paketleri) aktiviteleridir. TUm aktiviteler 15

haftaya yayilmistir. Gérintiilenmek istenen hafta secilerek aktiviteler haftalik olarak filtrelenebilmektedir.
(bkz. Sekil 8)

Sekil 8: Haftalik Goriiniim
Sanal sinif, icerik ve kaynak aktivite simgeleri tiklanarak istenilen aktiviteler aktivite bazli olarak
filtrelenebilmektedir. (bkz. sekil 9)

Sekil 9: Haftalik Aktiviteler

Sekil 10’de gosterildigi gibi Yeni sekmesi altinda bulunan icerik, kaynak, 6dev, sinav, proje ve forum sekmeleri
kullanilarak ilgili derse ait yeni aktiviteler olusturulabilmektedir.

0

sekil 10:

Genel aktiviteler ders detaylari sayfasinin sag bolimiinde bulunmaktadir. Genel aktiviteler sekmesi altinda
sinav, proje, 6dev ve forum aktiviteleri listelenmektedir. Ayrica bu bélimde ders bilgileri, duyurular ve
sorunlar sekmeleri yer almaktadir.(bkz. Sekil 11-12-13)
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Sekil 11: Genel Aktiviteler

Ders bilgileri sekmesi altinda dersin siniflarini, 6gretim Uyesinin adi ve soyadini bilgilerini bulabilirsiniz. (bkz.
Sekil 12)

Sekil 12: Ders Bilgileri

Sorunlar sekmesi altinda derse ait iletilmis olan sorunlari gorebilirsiniz. Sekmenin sag Gist boliminde bulunan
ok sembolii ile bolimi genisleterek sorun durumunu ve tirlni filtreleyebilir, sorun tanimlarini arayabilir,
cevaplayabilirsiniz. (bkz. sekil 14)

Sekil 13: Duyurular

Sekil 14: Sorunlar
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3.2.Icerik Modiilii

Sekil 15’de icerik modilu gosterilmektedir. Derslerinize ait yeni icerik olusturmak (Scorm) ve olusturmus
oldugunuz icerikleri listemek igin icerik modiilii kullanilmaktadir. Ekranin (st kisminda bulunan “igerik-Ders
Ad1” alaninda ilgili dersinize ait icerikleri filtreleyebilirsiniz. Listelenen icerikler sablonunda aktivite adi ile
icerigi olustururken verdiginiz isim ve programinizin adi; sinif ile igerigi olustururken sectiginiz icerigi
tanimladiginiz sinif; durum bélimiinde istatistik gdsterilmektedir. icerik adina tiklayarak yiiklemis oldugunuz

icerigi acabilirsiniz.
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Sekil 15: icerik Modiilii

3.4.1. Ders Icerik Paketi Yiiklemek Ve Ders I¢cerigi Olusturmak

Yeni bir ders icerigi eklemeden Once ders icerigi olarak olusturmus oldugunuz scorm icerik paketlerini
paketler bélimiinden sisteme yiiklemelisiniz. icerik paketini sisteme yiiklemek icin paketler modiiliinden “+
Yeni Paket” butonuna tiklayiniz. (bkz. sekil 16)
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Sekil 16: icerik Paketleri
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Sekil 17: igerik Paketi Yiiklemek

E-Ders Diizenleme sekmesi Tanim, igerik ve Konular olmak tizere li¢ béliime ayrilmistir. Tanim sekmesi altinda
bulunan program boéliminde dersinizin bulundugu programi, ana ders bolimiinde dersinizi segmelisiniz.
Ders adi béliminde paketinizin sistemde goériinmesini istediginiz paket adini belirlemelisiniz. (1.Hafta Ders
icerigi) icerik béliimiinde bulunan Gézat butonuna tiklayarak yiiklemek isteginiz igerik paketini secmeli ve
sisteme yliklemelisiniz. Paket sisteme yiklendikten sonra Ders paketi sekmesi altinda listelenecek paketinizi
se¢melisiniz. Ders tipi olarak scorm paket tirini segilmelidir. Bu islemleri tamamladiktan sonra kaydet
butonuna basarak e-ders paketini kaydedebilirsiniz.

Paketinizi sisteme kaydettikten sonra icerik modiiliinde bulunan “+ Yeni icerik” butonuna tiklayarak yeni E-
Ders igeriginizi olusturmalisiniz. (bkz. Sekil 18)

@?&’L’mﬁﬂ Almoa (')"v— -

Sekil 18: Ders igerigi Olusturmak

+ Yeni icerik butonuna tiklayarak sisteme eklemis oldugunuz e-ders paketlerini secerek ders iceriklerinizi
olusturabilirsiniz.
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3.3.Kaynak Modiilii

Sekil 19'da kaynak modiili gosterilmektedir. Derslerinize ait bitin kaynaklari (video, ses, dis kaynak, dosya,
resim) listemek ve yeni kaynak olusturmak igin kaynak moduli kullanilmaktadir. Ekranin tst kisminda bulunan
“Tum0” butonu ile haftalik olarak, “Kaynak - Ders Adi” alanindan ise kaynak ve ders adi ile ilgili dersinize ait
kaynaklari filtreleyebilirsiniz. Listelenen kaynaklar sablonunda aktivite adi ile kaynagi olustururken verdiginiz
isim ve programinizin adi; sinif ile kaynagi olustururken sectiginiz kaynaklari eklemis oldugunuz siniflar;
durum boéliminde istatislikler gosterilmektedir. Kaynak adina tiklayarak yiklemis oldugunuz igerigi

acabilirsiniz.
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Sekil 19: Kaynak Modiilii

3.5.1.Kaynak Aktivitesi Olusturmak

Kaynak aktivitesi olusturmak icin kaynak modiiliine tiklayiniz. Agilan kaynaklar sayfasinda eklemis oldugunuz
tiim kaynaklar listelenmektedir. “+ Yeni Kaynak” butonu ile yeni bir kaynak olusturabilirsiniz. Kaynak ekleme
ekrani yeni kaynak ve hedef kitle olmak tzere iki bélime ayrilmistir. Aktivite adi bélimine kaynak ismini,
aciklama bolimiine kaynak hakkinda yapmak istediginiz aciklamalari, kaynak tipi bolimiinde eklemek
istediginiz kaynagin tirtni (video, resim, dis kaynak, ses, dosya) se¢melisiniz. Kaynak adresi bélimiinde
bulunan “Gozat” botununu kullanarak yilklemek istediginiz dosyayl bilgisayarinizdan sisteme
yukleyebilirsiniz.

Hedef kitle boliminde program, ders, kaynagin gérintilenmesini istediginiz hafta ve ekleme tipi alalarini
secerek kaynagi sisteme ekleyebilirsiniz. Sisteme eklemis oldugunuz kaynaklar kaynak modili altinda
listelenmektedir.
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Sekil 20: Yeni Kaynak Eklemek

3.4.Sanal Sinif Modiilii

Derslerinize ait sanal sinflar haftalik olarak ders programi cergevesinde otomatik olarak sisteme
tanimlanacaktir. Mazeret, ek ders gibi sanal sinif aktiviteleriniz program yoneticileri tarafindan sanal sinif
modull altinda olusturulacaktir. Daha 6nceden yapmis oldugunuz sanal siniflarin tekrarlarina bu modiil
altinda erisebilirsiniz.

Sekil 21’de sanal sinif moduill gosterilmektedir. Ekranin (st kisminda bulunan “Sanal Sinif - Ders Ad1” alaniile
sanal sinif aktivitelerinizin timini icerisinden istediginiz aktiviteyi isim bazli olarak, tiimi butonu ile gelecek,
aktif ve gecmis oturumlarinizi, hafta butonu ile ise haftalik olarak sanal sinif aktivitelerinizi filtreleyebilirsiniz.
Filtre mendleri altinda bulunan programlariniz ve ders seciniz meniileri ile derslerinizin kayith bulundugu
programlar ve dersleriniz arasinda gecis yapabilirsiniz. Listelenen sanal siniflar sablonunda Sanal Sinif adi ile
sanal sinif adi ve sire, tarih ve katilimci bilgilerinin gosterildigi bolimler bulunmaktadir. Sanal sinif adina
tiklayarak olusturmus oldugunuz sanal sinif aktivitesine giris yapabilirsiniz, gecmis sanal sinif oturumlarinizi
tekrar izleyebilirsiniz.

Sekil 21: Sanal sinif Modiilii

11
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3.7.1. Sanal Sinif Aktivitesi Olusturmak

“+ Yeni Sanal Sinif” butonuna tiklayarak yeni bir sanal sinif olusturabilirsiniz. Aktivite adi bélimdine sanal sinif
ismini, aclklama bolimine ilgili agiklamayl yazmalisiniz. Sanal sinif saglayicisi olarak “BigBlueButton”
saglayicisini se¢melisiniz. Ders baslama tarihi ve baslama saati bélimiinde sanal sinifinizin baslamasini
istediginiz glin ve saati seciniz. Ders siresi bolimiinde dersinizin toplam siresini yazmalisiniz. Sanal sinifin
acilacagl BigBlueButton sunucusu secenegi “seciniz” olarak kalmalidir. Sayfanin sag boéliminde bulunan
hedef kitle bélimiinden programinizi ve aktiviteyi olusturmak istediginiz dersinizi seginiz. Olusturdugunuz
sanal sinif aktivitesinin hangi haftaya ait oldugunu segmelisiniz. Kaydet butonu ile sanal sinifi kaydetmelisiniz.
Kaydetmis oldugunuz sanal sinif sanal sinif modiill altinda listelenecektir.
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Sekil 22: Sanal sinif olusturmak

4. iletisim Kategorisi

4.1. Duyurular

Dersleriniz hakkinda duyuru olusturmak ve olusturmus oldugunuz tim duyurulara ulasmaniz icin duyuru
modli kullanilmaktadir. Duyuru modiilii duyuru yonetimi ve duyurular olmak tzere 2 alt moddle ayrilmistir.
Duyuru yonetimi modiili ile dersiniz hakkinda yeni bir duyuru ekleyebilir, sag (ist bolimde bulunan filtre
yardimi ile duyurularinizi aktif, siiresi dolmus, silinmis ve tim duyurular olarak, “Duyuru Bashgi” alani ile
duyurulariniz igerisinden istediginiz isimli duyuruyu filtreleyebilirsiniz. Duyurular moddli ile tiim
duyurularinizi gérintiliyebilirsiniz. Duyuru yonetimi sayfasinda bulunan “+ Yeni Duyuru” butonu ile duyuru
olusturabilirsiniz.

4.2.Forum

Forum modili ders forumlari ve genel forumlar olmak Uzere iki alt modile ayrilmistir. Ders formlari alt
modull ile derslerinize ait yeni forumlar olusturabilirsiniz. Genel forumlar altinda ise tim programlar
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hakkinda ortak bilgilendirme yapilan forumlar bulunmaktadir. Genel ders forumlari sistem yoneticileri
tarafindan olusturulmaktadir. Ogretim lyeleri genel ders formlarina yanlizca mesaj yazabilirler.

4.3, Destek

Destek moduli ogrenciler tarafindan iletilmis olan sorunlara ulasabileceginiz bolimdir. Sorun durumu
(inceleniyor, cevaplandi, bekliyor vb.), 6grenci adi ve soyadi, sorun tanimi, sorun tiri ve aktivite durumu
bilgilerini kullanarak sorunlari filtreleyebilirsiniz.

Sorunlari goriintilemek icin Sorun tanimi bélimine tiklamalisiniz. Sorun detaylari bolimiinde ders adi,
sorun durumu, génderen, sorun tanimi, sorun detaylari ve eger sorun bildirimi yapilirken eklenen bir ek dosya
var ise ek dosyalari goriintileyebilirsiniz. islemler bélimiinde ise sorun hakkinda durum giincellemeleri
yapabilir ve sorunlara cevap yazabilirsiniz.

13



