BigBlueButton Kilavuzu

BigBlueButton egitimde kullanilmak Uzere tasarlanmis bir web konferans sistemidir. Bu dokiimanda
sistemin genel yapisi ve kullanimi ele alinmaktadir.

BigBlueButton web konferans sistemi:

e vyazili (genel sohbet / 6zel / paylasilan notlar),
o gorsel (sunu / kamera / bilgisayar ekrani),
o isitsel (ylksek kalitede ses)

iletisim ve etkilesim ozellikleri ile sizlerin temel ihtiyaglarinizi karsilayabilir. Ayrica

e sunuyu beyaz tahta olarak kullanma / 6grencilere kullandirma,

e emoijiler, (simge, semboller ile duygu/durum),
e anketler / oylama (geribildirim),
e calisma odalari ile 6grencileri gruplar/takimlar halinde calistirma

gibi diger ozellikleri ile 6grencilerle iletisim ve etkilesiminizi destekler.

Sisteme Girig
BigBlueButton oturumlarina 6grenme yonetim sistemlerinizdeki baglantiyi kullanarak katilabilirsiniz.

0 26 Mart - Matematik

Oturum agcilirken karsiniza ¢ikan ekranda, sisteme mikrofon simgesi ile konusmaci/dinleyici olarak veya
kulakhk simgesi ile sadece dinleyici olarak katilmayi tercih edebilirsiniz.

Sesli katilminizi nasil yapmak istersiniz?

g O

Mikrofon Sadece dinleyici

1. Bu secenek karsiniza ¢ikmadi ise sisteme konusmaci olarak katilmaniz sistem tarafindan
engellenmis olabilir, sistem sorumlusuna ulasin.
2. Sadece dinleyici olarak katildiktan sonra, mikrofonu da kullanmak istiyorsaniz:

- . .. . '3}
a. Ekranin altinda bulunan ana kontrol diigmelerinden 6nce sesli oturumu kapatip -,

sonra tekrar sesli oturuma katih @ secebilirsiniz.

b. Oturuma tekrar baglanabilirsiniz. Hizlica bunu gerceklestirmek icin, tarayicinizin ekranini
glincelleyebilirsiniz (F5, Refresh, C).



BigBlueButton ara yliziinde temel olarak iki panel bulunmaktadir:

e Yazliiletisime, mesajlara odaklanmis beyaz zeminli soldaki panel,
e  Gorsel iletisime odaklanmis siyah zeminli ana panel.

MESAJLAR < Genel Sohbet
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Ana Panel (Gorsel iletisim — etkilesim)

Ana panel esas sunumun gerceklestigi alandir. Burada ayrica kamera gorintileri de yer almaktadir.
Ogrencilerin farkli cihazlardan (kiigiik ekranli tablet, telefon vb.) baglanabilecegi ve internet altyapisini
yeterli olmadigi durumlar gozetilerek kamera paylasimi zorunlu durumlar ile kisitlanmalidir. 8 Baslik
altinda bu alanda gergeklestirebilecekleriniz anlatiimistir.

1 Ana kontroller
1 numara ile gosterilen alanda, ana kontroller yer almaktadir.

Mikrofon simgesi mikrofonun, telefon ahizesi simgesi sesli oturuma katilimin, kamera simgesi kameranin,
monitoér simgesi ekranin paylasiminin durumunu gosterir. Mavi olmasi agik oldugunu, siyah ve simge
Uzerinde ¢izgi olmasi kapali oldugunu gosterir.

ipucu: sistemdeki katilimcilarin durumunu soldaki katilimcilar listesinden gérebilirsiniz, drnegin yukaridaki
gorintide Nihan sisteme katilmis fakat sesli oturuma katilmamistir, sizi duyamaz. Fatih’te bulunan
kulaklik simgesi onun sesli oturuma katildigini ve baska bir problem yoksa sizi duyabilecegini gésterir.

Web kamerasi ve ekran paylasimi diger sunum yontemlerine kiyasla ¢ok fazla kaynak tiketmektedir
(sunucudaki islemci / hafiza / sabit disk / veri iletimi; katihmcilarin internet baglantisi). Bir sunum



Uzerinden ders anlatimi yapilmak isteniyorsa, sisteme sunu dosyasi ylklenerek bu islem
gerceklestirilmelidir (bakiniz 3 Gérsel Materyal Yikleme -> Sunum Yikleme).

Ekrani paylasmak gerekiyorsa (ekrani neden paylasmak istediginizi uzaktan egitimde calisanlar, egitim
teknolojisi uzmanlari ile paylasirsaniz size daha etkili bir ¢6ziim 6nerisinde bulunabilirler), ilgili digmeye
basarak, tarayicinizda gikacak uyarida ekraninizdaki hangi pencereyi paylagmak istiyorsaniz onu segip, izin
verdiginizde ekraninizdaki goériintii kullanicilara iletilecektir.

r‘n bbb1.sabis.sakarya.edu.tr ekraninz gérebilsin mi?

Paylasilacak pencere veya ekran:

{uzep logs.ipynb - uzep logs - Visual Studic Code | ~

[1Bu karan hatirla

Izin ver lzin verme

2. Kullanicilar Panelini Acma/Kapama

2 ile gosterilen, soldaki paneli agip kapatan bu diigme ile ekranda yer kazanabilirsiniz. Yazili mesajlar sizlere
gorsel/isitsel uyari olarak gelecek (ayarlardan degistirilebilir) ve kisi simgesinde bir kirmizi nokta
belirecektir. B

3 Gorsel Materyal Yiikleme, Anket baglatma
3 ile gosterilen + digmesi gorsel alanda sunum, anket ve video paylasmanizi saglar.

= Biranket baglat
Cd Birsunum yukle
[k Harici bir video paylagin

Anket Baslatma

Bu sec¢enek secildiginde sol panelde, anket olusturmaniza yardimci bir panel ¢ikacaktir (bakiniz 1). Anket
ile 6grencilerden geribildirim alabileceginiz gibi, genel durumu goriintilemek icin sorular sorabilirsiniz.
isterseniz gérsel ekranda hazirladiginiz veya isitsel kanaldan sordugunuz soru (Ara verelim mi ...) igin
hizlica evet/hayir, dogru/yanlis vb. sablonlarini kullanabilirsiniz. Ozel secenekler olusturmak istiyorsaniz
ozel anketi secerek, secenekleri belirtiniz. Ogrenciler gorsel panelin sag altinda ankete yonelik
secebilecekleri digmeleri gorecektir (bakiniz 2). Anket sonuglari sol panelde belirecektir (bakiniz 3),
isterseniz bu sonuglari 6grencilerin gérmesi icin yayinlayabilirsiniz.



¢ ‘ﬁw.-t X ¢ Anket X

Anketinize baslamak icin asaghdan bir secenek secin
Bagkalanmin ankeéte cevap vermesine izin vermek icin

bu pencereyi agik birakin. ‘Anket sonuglanmni

Evet [ Hayw Dofru [ Yanley L
yayinla'y segmek veya geriye gitmek, anketi
AlS AlBIC sonlandiracak.
A/B/CID A/B/C/DJE
Evet 1 S0%
Ozel bir anket olugturmak igin ataghdaki butonu Segin
ve seceneklerinizi girin. Haywr 1 50%
Ozel Anket
Tamamland
Anket sonuglanm yayinla
Anket segenekleri
Kullanicilar Yanit

Nihan Hayrunnisa Uysal Evet

Sunum Yiikleme

Bu komutla 6grencilerle paylasmak istediginiz sunu dosyalarini yikleme sansiniz bulunmaktadir. Temel
ofis bicimleri desteklenmekle beraber (.doc, docx, ppt, pptx ...) en iyi sonuglar icin pdf dokiimanlari
yuklemenizi 6neririz. Pdf tiiri disindaki dosyalar otomatik olarak dénistirilir (bu siirecte her zaman
problemler cikabilir, 5nceden pdf cevirmeniz bu agidan énerilmektedir).

Sunum ot

Sunucu olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasini yiikleyebilirsiniz. En iyi sonuglan
elde etmek i¢in PDF dosyasi dneririz. Liitfen sag taraftaki onay kutusunu kullanarak bir sunumun
segildiginden emin olun.

[ default.pdf ri(@)

[ ) bbb_defautt_demo.pdf [T

Yiiklenecek dosyalan buraya stirlikleyin
ya da dosyalara gbz at



|
Yiiklenen dosyalarin 6grenciler tarafindan indirilmesine olanak saglamak istiyorsaniz simgesini aktif

hale getirin. Indirilmesine izin verdiginiz sunum dosyalari ana panelin sol altindaki simge ile
indirilebilir olacaktir. Bu 06zelligi kullanarak 6grencilerle sunum, 06dev, dosya paylasimi
gerceklestirebilirsiniz.

Dosyalarin karsisindaki simgelerde, ana panelde gosterilecek aktif olan sunum @ ile gosterilmektedir.

Cop kutusu simgesi ile ylklediginiz sunumlari silebilirsiniz.

Cikan pencerede sag Ustte bulunan Onayla digmesini secerek, sunum dosyasi yiikleme, degistirme,
0grencilerin indirmesine izin verme islemlerini sonlandirabilirsiniz.

Video paylasimi

Harici bir video paylasin
Harici Video URL

Not: Paylasilan harici videolar kaytta gériinmez. YouTube, Vimeo, Instructure Media, Twitch ve Daily Motion
URLleri desteklenir.

Paylasmak istediginiz youtube / vimeo / daily motion videosunun baglantisini 6grencilerinize
gonderebilirsiniz. Bu video, oturumunuza ait kayitta yer almayacaktir!

4 Oturum ayarlarlnle

Ust Uiste veya yan yana 3 nokta, ayarlari, secenekleri diizenleyebileceginiz meniilere erismenizi saglar. Ana
panelde 4 ile gbsterilen noktalardan erisilen menlde uygulama ve veri tasarrufuna iliskin ayarlari yapmak
mUmkanddr.



Ayarlar Kapat Kaydet Ayarlar fepat
G-

FF Veri tasamufu Animasyonlar

3 uygulama Veri tasarrufu

Bant genlslifinden tasarruf etmek I¢in meveut gésteriml

ayarlayin.
Sohbet Sesli Uyarilan

Web kameralanmi etkinlegtir Y
Sohbet Agilir Pencere Uyanlan a

Masatlstii paylasimini etidnlegtir Y
Kullaruas kablimi igin sesli uyanlar pavias i [ @)
Kullanics katilims igin agili
pencere uyanian
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Uygulama Dili Tarkge

Yaz bityikligi 20% @

©

Uygulamaya yonelik segeneklerin ne yaptigi agik bir sekilde yazilmistir. Cogunlugu sesli/gorsel bildirimlere
yoneliktir. Veri tasarrufu 6zellikle altyapisi yetersiz kullanicilar icin 6nerilebilir. Web kamerasi ve masadsti
paylasimi devre disi birakilarak veri tasarrufu saglanabilir.

ipucu: Sunum sirasinda 6zellikle dgrenci sayisinin fazla oldugu oturumlarda sesli/gérsel bildirimleri
kapatmaniz, sunum esnasinda dikkatinizin dagilmasini engelleyecektir.

ipucu: Yoneticinin/egitimcinin sunumunu, BigBlueButton’a sunum dosyasi yiikleyerek (bakiniz 3. Gérsel
Materyal Yikleme-> 2. Sunum Yikleme) gerceklestirmesi 6nerilir. Ekran paylasimi ile sunum dosyasini
gostermek daha fazla veri kullanimina neden olacaktir. Ekran paylasimi, sunum dosyalari ile
gerceklestirilemeyecek istisnai durumlarda kullanilmahdir.

5 Canli Toplanti Hakkinda Bilgilendirmeler
Bu alanda toplantinin ismi ve yetkileriniz varsa canli yayinin kaydini baslatmaya ve durdurmaya yonelik
digmeler bulunmaktadir. Toplantida gegirilen siire de burada yer almaktadir.

tutorial O 6004

6 Sunum Dosyasinda Gezinim Digmeleri
Bu alandaki digmeler (< >) ile sunumda 6nceki ve sonraki sayfalara; asagi agilir mentden (kirmizi halka ile
isaretli) ise istenilen sayfaya gecis yapilabilir.

7 Sunu Kontrol DGgmeleri

Bu digmeler ile sunum dosyasinda yakinlastirma — uzaklastirma, sayfayi sigdirma ve tam ekran yapma
ozellikleri kullanilabilir. Yakinlastirma - uzaklastirma ve ekrana sigdirma 6grencilerin ekranina da yansir.
Tam ekran sadece kullanicinin kendisini etkiler.

8 Sunum/Beyaz Tahta Yardimci Araglari
Bu aracglar ile sunum (izerine isaretlemeler, sekiller, yazilar eklemeniz mimkdnddr.



9 ]

kullanma sansiniz vardir. Hicbir isaretleme yapmadan da farenin/imlecin bulundugu konum diger
kullanicilarla paylasiimaktadir.

Yaptiginiz son islemi geri alma , sunu sayfasini temizleme ve beyaz tahtayi 6grencilerle beraber

Durumlar ile

kendinizi ifade

edin

ipucu: Ogrencinin mikrofonu etkinlestirilerek ve beyaz tahta paylasilarak dgrencilerle etkilesime girilebilir.

Sol Panel (Yazili iletisim — etkilesim)
Sol panel kendi iginde iki alana ayrilmistir. En soldaki alandan (1), genel sohbet, paylasilan notlar segilerek
sagindaki alan (2) acilabilir/kapanabilir; degistirilebilir.

0
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WJ mehmet el Siz) sesll oruram katimak icn kulakik simgesine
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o Naban Hayrunnisa U, This session is being recorded from start.

This server is running BigBlueButton.
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1 Numarali Panel
Bu alanda satirlardaki digmelere sol tiklayarak farkli mentlere ulasmak mimkuindur.

Genel Sohbet
Bu alanda yazisarak genel sohbet gerceklestirmek mimkindir. Bu alanin hizlica dolabilecegi, karmasa
cikabilecegi goz online alinarak, genel sohbet icin temel kurallar konulmasinda fayda vardir.



Paylasilan notlar
Tum kullanicilarin (yetkilendirmeler yonetici tarafindan degistirilmedi ise) beraber diizenleme sansi
buldugu bu alanda derse ait notlar gikarilabilir, 6nemli noktalar paylasilabilir, 6zetler yer alabilir.

Kullanicilarin hayal glici ile sinirli bu alan, kiigik boyutlu paylasiimis bir Google dokiimanina benzetilebilir.
Paylasilan notlarin disari aktariimasi mimkdnddr.

¢ Paylagilan Notlar

B I US §EEEDCG

iceri aktar/Digan aktar

Mevcut bloknotu su olarak diga aktar:

[ HTML
[ Dz metin

Kullanicilar bolimii

Yonetici olan kullanicilar kare m, izleyiciler daire % ile gdsterilmistir. Sunum yapan kisinin sol
Ustlinde bir sunum ekrani simgesi bulunmaktadir. Tim kullanicilarin sag altinda sesli oturuma katilma
durumunu simgeleyen semboller bulunmaktadir. ilk sembolde kullanici sesli ortama katilmis fakat
mikrofonunu kapatmistir. ikinci resimde izleyici sesli oturuma sadece dinleyici olarak katilmistir

(Mikrofonunu agmak istiyorsa bakiniz 1 Ana kontroller). Eger kullanici sesli oturuma katilmamissa @ sag
altta herhangi bir sembol géziikmez. Bu kullanici herhangi bir ses isitemez.

Bu alanda kullanicilarin Gzerine tiklandiginda, sistemdeki rollintize (yonetici/izleyici) ve ayarlara uygun
olarak bir menu karsimiza gikar.

@ Fatih Uysal ) (Ozel mesaj yaz
L Sunum yethisi ver

=1 N 0
@ Mihan Hayrunnisa U... Moderator yap
() Kullama uzaklagbr

Yoneticiler diger kullanicilara sunum yetkisi verebilir, yonetici (bu rol BigBlueButton’ da moderatoér olarak
isimlendirilmistir) yapabilir ve sistemden uzaklastirabilir. TGm kullanicilar ise eger izinler kaldirilmamissa,
secili kullaniciya 6zel mesaj yazabilir. Ayrica kendi isminiz Gzerine tiklayarak durumunuzu (duygu-durum /
emoji) ayarlayabilir, sesli oturuma mikrofon ile katildiysaniz, mikrofonunuzu acip kapayabilirsiniz.



@@ mehmetuysal (Siz) <> Durumu ayarla >
(&

@ El Kaldir
@ Kararsiz
® Sagirmis
@ Uzgiin
© Mutlu

@ Alks

(5 Begendim

O Kullaniciyt konugtur

Q Begenmedim

ipucu: Yénetici olarak sununun yiritilmesi (mikrofon agma-kapama, diger ayarlari yapilandirma vb.
konularda) yardimci olmasi icin bir 6grenciye yonetici yetkisi verebilirsiniz.

Kullanicilarin saginda bulunan, 3 numara ile gosterilen disli simgesi ile 3@ , YOneticiler sistemdeki diger
kullanicilarin yetkilerini diizenleyebilir.

E@ Tum durum simgelerini
temizle

J,El; Tam kullamicilan sustur

£ Sunucu dhigindaki tiim
kullamicilan sustur

Kullarma adlann kaydet
E| Katibmalan kilitle

Calisma odalan olugtur

E3 Kapal altyazilan yaz

ilk komut kullanicilar tarafindan ayarlanan duygu-durum simgelerini temizler. Sonraki iki komut
kullanicilari susturmak icin kullanilabilir. Kullanici adlarini kaydet ile sistemdeki kullanicilarin bir listesi
metin dosyasi olarak bilgisayariniza kaydedilebilir, yoklama amagl kullanilabilir.

Katilmcilari kilitle ile onlarin sistemde yapabileceklerini sinirlandirabilirsiniz. Buradaki ifadelerin ne yaptigi
aciktir. Ornegin 6grencilerin kendi aralarinda 6zel mesajlasarak oturumu takip etmedigi diisiiniiliiyorsa bu
ozellik kapatilabilir. Ama unutmayin ki 6grenciler farkl kanallardan mesajlasmaya devam edebilir.



Katiimcilar kilitle

Bu secenekler, izleyicilerin belirli 6zellikleri kullanmasini kisitlamaniza olanak

tanir.
Ozellik Durum
Web kamerasi paylag Agik ()
Diger izleyici web kameralarina bakin Aglk ()
Mikrofon paylas Acik (:)
Genel Sohbet mesaji génder Agik ()
Ozel mesaj gonder Agik ()
Paylagilan Notlan diizenle Agik ()
Kullamicilar listesindeki diger katiimailara Agik ()

bakin

Vazgeg

Calisma odalari olustur komutu ile 6grencilere takim/grup calismasi yapmak icin daha uygun bir ortam
hazirlayabilirsiniz. Karsiniza ¢ikan ekranda 6grencileri atanmamis gruptan alarak istediginiz odaya siiriikle
birak ile atabileceginiz gibi, rastgele bir dagilim da secebilirsiniz.

ipucu: Calisma odalarini sisteme yeni kullanicilar ile ilk haftalarda kullanmanizi dnermiyoruz. ilerleyen
haftalarda, BigBlueButton kilavuzunu okumus 6grencilerle gergeklestirmeniz daha etkili olacaktir.

Calisma Odalari Kapat

ipucu: Herhangi bir galisma odasina atama yapmak igin kullamamin adini strikleyip

birakabilirsiniz.
Oda sayis1 Siire (dakika)
2 v 15 : [S)] ® Rastgele atama
[J Kullamicilanin katilmak igin bir galisma odasi segmesine izin ver
Atanmamus (0} Odal 0da2
mehmet uysal Nihan Hayrunnisa Uysal
Fatih Uysal Fatih Uysal

Olusturu sectiginizde katihmcilar asagidaki gibi bir onaylama ekrani ile karsilasacak, daha sonra ise bu
odada sizin verdiginiz siire boyunca ¢alisma odalarinda ¢alismalarina devam edebileceklerdir.

Galisma odasina katil Kapat

Katilmak istiyor musunuz? tutorial (Oda - 1)?



Ayrica ana oturumda c¢alisma oturumlarinin kullanimda olduguna isaret eden gorsel degisiklikler de
bulunmaktadir. Bu menilerde ¢alisma oturumlarina tekrar baglanma sansi bulunmaktadir.

MESAJLAR
< Galigma Odalan

Genel Sohbet

0da2 (0) Odaya katil
NOTLAR

Siire 10:45
Paylagilan Notlar

CALISMA ODALARI
Galisma Odalan

KULLANICILAR {4)

@ Nihan Hayrunni... (Siz)
&
@ mehmet uysal

% Fatih Uysal
@ Fatih Uysal

Yonetici ana oturumda kimin hangi odada oldugunu, kimlerin odaya katiimadigini kullanici simgelerinden

takip edebilir. Fatih 1’inci, Nihan 2’inci odaya katilmistir, diger Fatih (Fa) ise herhangi bir odaya
katilmamustir.

KULLANICILAR (4) =

E@ mehmet uyzal (Siz)
% Fatih Uysal

o Fatih Uysal

o Nihan Hayrunnisa U...

Kapali altyazilari yaz (Tirkge’ ye dogru ¢evrilmemis), konusmacinin sesinin sunucu tarafindan algoritmalar

ile metine/altyaziya dokilmesini saglayacak komuttur. Fakat bu 6zellik Turkge icin dogru calismamaktadir.
Diger dillerde de bazi problemler bulunmaktadir.



