UZAKTAN EGIiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

HASSAS GOREVLER LISTESI

Birimi | Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt i
Birimi
Hassas Gorevi
Sira Hassas Gérevler Gorevin Yerine Getirilememesi Risk Prosediirii ) Olan Personel
No Kaynakh Sonug Diizeyi* | (Alinmasi Gereken Onlemler) (Adi-Soyadi-
Unvani)
1- Gorevin aksamasi, 1 — Gorevden ayrilan personelin
1 B_|_r|mde gorevli personelin 2- Devamliligi olan iglerin Orta Gorev Devri For[nunun eksiksiz Tim Personel
gbrevden ayriimasi tamamlanamamasi, doldurulmasi saglanacaktir.
3- Kurumsal hafizanin zayiflamasi
Birimi | Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt -
Birimj | Mddur
) . . e o Lo Dr. Ogretim Uyesi
Doénem 6ncesi ve sonrasi paydas | 1- Is bolumunun yeterli seviyede 1- ligili yonetim kurulu toplantisi ve .
N L : - Hasan GULER
1 toplantilar1 dizenlemek, birim ile yapilamamasi ve iglerde Orta birim toplantilarinin zamaninda Miidir
ilgili toplantilari yapmak aksamalarin yasanmasi yapilmasinin saglanmasi
Sdreli yazilarin zamaninda 1- idarenin itibar kayb, ; . A br. Ogretlrr] Uyesi
S . . 1- Is akis suregleriyle ilgili Hasan GULER
2 hazirlanmasi, ilgili birim ya da 2- Sunulan hizmetin aksamasi, Orta o o -
, . ; hassasiyetin saglanmasi Muddr
kuruluglara génderilmesi 3- Zaman kaybi
. o . ) . : . - Dr. Ogretim Uyesi
3 Akademik ve idari personelin her |1- Gorevlerin aksamasi, Orta 1- Is akis suregleriyle ilgili Hasan GULER

tarll izin iglemleri

2- Devamhligin saglanamamasi

hassasiyetin saglanmasi

Muduar
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Merkez personelinin ihtiyaclarini

1- Egitim — 6gretimin igleyiginin

1- intiyag belirleme siireclerinin

Dr. Ogretim Uyesi
Hasan GULER

4 belirleyerek st yénetime sunmak aksamasi Yuksek p|"an|I"V6 prggramll bir sekilde Mudar
2- Hak kaybi yuratilmesi

Birimi | Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Al.t. .| Muadur Yardimcisi

Birimi
Maduardan bulunmadigi zamanlarda _— Ogretim Goérevlisi

. 1- ligili toplantilarin T .

1 paydas toplantilari, birim erceklestirilememesi ve islevisin Orta 1- ligili toplantilarin zamaninda Ali Ziya
toplantilari vb. durumlarda gksimajl sieyis yapilmasini saglamak YAPICIOGLU
baskanlik etmek Mudur Yardimcisi
Merkez internet sayfasinin 1- Web sayfasinda yanhs bilgilerin 1- Web sayfasinda gerekii Ogretim Gorevlisi

2 glincellenmesi, duyurularin yayinlanmasi, Orta guncellemelerin kontrollinin 15 Ali Ziya
yayinlanmasi 2- idarenin itibar kaybi riski glnde bir yapilmasi YAPICIOGLU

1- Akademik ve idari personellerin
i R gorev paylasimlarinin dengeli
Merkez akademik ve idari 1- Gorev paylagimlarinda gozetimesi Ogretim Goreviisi
. aksakliklarin yasanmasi . . C -
3 personeli arasinda A - Yuksek 2- Akademik ve idari personeller Ali Ziya
: o 2- Uzaktan egitim hizmetlerinin — - <
koordinasyonun saglanmasi gl : . arasindaki iletisim problemlerinin YAPICIOGLU
surekliliginin etkilenmesi . . -
belirlenerek ¢éziime Muadar Yardimcisi
kavusturulmasi
Birimi | Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
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Sistem Yoneticileri

Uzaktan egitim derslerinin
senkronize edilmesi

Akademik takvimine uyumda
aksakliklarin yasanmasi
Ogretme — 6grenme siirecinin
aksamasi

Yuksek

1- Uzaktan egitim derslerinin belirli
araliklarla kontrol edilmesi ve
senkronizasyonun tekrar
gerceklestiriimesi

Sistem
Yoneticileri

Ogretim elemanlari ve égrencilere
uzaktan egitim slreclerinde teknik
destek saglanmasi

Uzaktan egitim hizmetlerinden
ogretim elemanlarinin ve
6grencilerin yararlanamamasi
Uzaktan egitime yonelik guven
kaybi

Orta

1- Teknik destek sureglerinin
izlenebilirliginin saglanmasi

2- Sistem ydneticilerine teknik
destek suregleri hakkinda
egitimlerin gerceklestiriimesi

Sistem Yoneticileri

Uzaktan egitim hizmetlerinin
surekliliginin saglanmasi

Ogretim elemanlari ve
ogrencilerin UZEP Bilgi
Bankasindan yararlanamamasi,
Ogretim elemanlari ve
ogrencilerin UZEP Destek
Sistemi’nden yararlanamamasi

Yuksek

1- Hizmetlerin erisilebilirliginin
gunldk olarak kontrol edilmesi,

2- Sorunlarin belirlenerek gerekli
islemlerin gerceklestiriimesi

Sistem
Yoneticileri

* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diistik olarak belirlenecektir.




